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1

Input device 
यह Computer 

क ेडेटा फिड 

करन ेहेतु 

उपयोगी होते 

है।

सही गलत

A A

2

Input devices 
का उपयोग 

computer 
system को 

सूचना देने क े

लिय ेहोता है।

सही गलत

A A

3

user स ेमिली 

हुयी Data और 

instructions 
को Input 

Device  व्दारा 

Electronic 
Signals मे ं

रुपांतरीत किया

जाता है।

सही गलत

A A

4

Internal और 

External यह  

__________  
प्रकार के होत े

है।

Keyboard Scanner Memory उपरोक्त नहीं

C C

5

Internal Hard 
disk मे ंएकही 

magnetic disk 
होती है।

सही गलत

B B

6

Paragraph की 

सुरुवात मे या 

अंत म ेBlank 
Line क ेलिय े

…………. key क
उपयोग किया 

जाता है।

Home  Backspace  Enter  Num lock

C C

7

पुरा डॉक्युमेंट 

सिलेक्ट के लिय े

………….……   
Key 

Combination 
का उपयोग म े

लाया जाता है।

 ctrl + Z  Ctrl + A  Shift + A  shift + Z

B B

8

MS-Word म े

Text-styling के

सुविधा का 

उपयोग करने के

शैली को 

___________ 
कहा जाता है।

Word Color Word Font WordArt Word Fill

C C

9

हम 

___________ 
का इस्तेमाल  

करक े3D effect
wordart  को 

apply कर सकते

ह ै

3-D 3-D Rotation 3-D effect 3-D text

A A

10

Word 
processor  की 

सहाय्यता से हम

________ 
प्रकार की file 

तैयार कर सकते

ह|ै

Database Document Presentation Worksheet 

B B

11

  MS Excel 
2019 मे ंpaste 
करन ेके लिए 

ctrl + p  यह 

keyboard 
shortcut 

इस्तमाल करते 

ह ै.

सही गलत

B B

12

  MS Excel 
2019 मे ंढूंढने के

लिए ctrl + s  
यह  keyboard 

shortcut 
इस्तमाल करते 

ह ै|

सही गलत

B B

13

Lookup 
Functions क े

Syntax मे ंदि 

हुई Lookup 
Value यह 

Table Array के

सिर्फ पहले ही 

Column मे ं

खोजी जाती है।

सही गलत

A A

14

एक विशिष्ट सेल

म ेएक कंडिशन 

सेट करके 

फुलफील कीए 

हुय ेसेल्स को 

विशिष्ट Format
देनेवाली प्रक्रिया

को ............ 
कहत ेहै।

Conditional 
Formatting

Data Validation Formula Auditing What-if Analysis

A A

15

जो software 
spreadsheet 
को manage 
करन ेके लिए 

इस्तेमाल करते 

ह ैउस 

software को 

_________ 
ऐसा कहते ह|ै 

Dataset operational
spreadsheet 

operator
spreadsheet 

opener

C C

16

Powerpoint  
मे ंनया स्लाईड 

इन्सर्ट करने क े

लिय े

__________ 
शॉर्टकट की है।

Ctrl + N Ctrl + S Ctrl + M उपरोक्त सभी

C C

17

________ Tab 
का इस्तमाल 

slide म े

Picture insert 
करन ेके लिए 

किया जाता ह ै।

Home View Animation Insert

D D

18

एक view मै ंसे 

दुसर ेview मे ं

move करन ेहेतु

________ का 

उपयोग होता 

है।

View=>Presentati
on Group

View=>Master 
Views

Review=>Present
ation Views

उपरोक्त नहीं

A A

19

polygon को 

move करन ेके 

लिए  mouse 
को _____ करन

पड़ता है।

dragged right click left click double click

A A

20

Motion Path 
Effeect  
Custom 

Animation म े

स ेदेखने क ेलिए

……

click the play 
button

click the show 
effect button

double click the 
motion path

उपरोक्त सभी

A A

21
sent emails 
__________  
मे ंसेव होत ेह|ै

inbox outbox sent
उपरोक्त एक भी 

नहि| C C

22

___________
__  इन दोना 

को dot(.) द्वारा 

अलग किया 

जाता है।

Domain name और

domain code
Name and 

Domain name
A और B दोनो भी उपरोक्त कोई नही

A A

23

Domain name
और domain 

code इन दोना 

को _________
द्वारा अलग किय

जाता है।

Dot(.) Exclamation (!)
Question Mark 

(?)
Star (*)

A A

24

Server द्वारा 

_________  , 
resources 
share  कर 

सकत ेहै।

Modem Client Server उपरोक्त कोई नही

B B

25

Server यह 

client को उसके

_________ 
इस्तमाल करने 

की सुविधा देता 

हैा

Web browser Hyperlink Data Resources

D D


